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ANEXO 6. INVENTARIO SELLOS, CEDI BOGOTA

INVENTARIO Y REGISTRO DE SELLOS OPEN MARKET

CEDI BOGOTA-OM

ESTA
CODIGO AREA TRAMITE DO
BG-0001- ACTIV
oM TESORERIA ICANCELACION FACTURAS o)
BG-0002- ACTIV
oM TESORERIA USO EN CHEQUES PERSONA JURIDICA 0]
BG-0003- ACTIV
oM TESORERIA CHEQUES PERSONA NATURAL 0]
BG-0004- CONSECUTIVO EN SOPORTES ANEXOS AL ACTIV
oM TESORERIA CHEQUE o)
BG-0005- ENUMERA SOPORTES DE LAS ACTIV
oM TESORERIA TRANSFERENCIA 0]
BG-0006- ACTIV
oM TESORERIA IANULACION o)
BG-0007- ACTIV
oM TESORERIA ENDOSO DE CHEQUES o)
BG-0008- ACTIV
OM FACTURACION |ANULACION DE FACTURAS 0
BG-0009- GERENCIA ACTIV
oM ADMINISTRATIVA |DENTIFICACION ACTIVOS FIJOS o)
BG-0010- RECEPCION - ACTIV
oM COMPRAS RECEPCION, RADICACION FACTURAS o)
BG-0011- ACTIV
oM GESTION HUMANA DOCUMENTACION/ CERTIFICACION o)
BG-0012- CERTIFICADOS Y CERTIFICACION DE ACTIV
oM GESTION HUMANA [CONTRATOS o)
BG-0013- ACTIV
oM GESTION HUMANA [CORRESPONDENCIA COMPENSAR o)
BG-0014- ACTIV
oM GESTION HUMANA VIGENCIA DE CARNETS o)
MANTENIMIENTO ]
BG-0015- SELLAR TARJETAS DE OPERACION ACTIV




OoM VEHICULOS O
BG-0016- ACTIV
OM MANTENIMIENTO |CONTROL GASTOS VEHICULOS O
BG-0017- RADICACION FACTURAS PARA PAGO ACTIV
OoM COMPRAS PROVEEDORES O
BG-0018- SERVICIO AL DOCUMENTACION Y RED/ COMUNICACION ACTIV
OM CLIENTE CLIENTE O
BG-0019- SERVICIO AL ACTIV
OM CLIENTE URGENTE-AGILIZAR TRAMITES EN REMESAS @]
BG-0020- SERVICIO AL DOCUMENTACION Y RED/ COMUNICACION ACTIV
OM CLIENTE CLIENTE O
BG-0021- SERVICIO AL ACTIV
OM CLIENTE URGENTE-AGILIZAR TRAMITES EN REMESAS @]
BG-0022- SERVICIO AL DOCUMENTACION Y RED/ COMUNICACION ACTIV
OM CLIENTE CLIENTE O
BG-0023- SERVICIO AL DOCUMENTACION Y RED/ COMUNICACION ACTIV
OM CLIENTE CLIENTE O
BG-0024- SERVICIO AL DOCUMENTACION Y RED/ COMUNICACION ACTIV
OoM CLIENTE CLIENTE o
BG-0025- SERVICIO AL DOCUMENTACION Y RED/ COMUNICACION ACTIV
OM CLIENTE CLIENTE o
BG-0026- SERVICIO AL DOCUMENTACION Y RED/ COMUNICACION ACTIV
OM CLIENTE CLIENTE o
BG-0027- SERVICIO AL DOCUMENTACION Y RED/ COMUNICACION ACTIV
OoM CLIENTE CLIENTE o
BG-0028- SERVICIO AL DOCUMENTACION Y RED/ COMUNICACION ACTIV
OoM CLIENTE CLIENTE o
BG-0029- SERVICIO AL DOCUMENTACION Y RED/ COMUNICACION ACTIV
OM CLIENTE CLIENTE o
BG-0030- ACTIV
OM DEVOLUCIONES [ELABORACION DE REMESA CON DEVOLUCION| O
BG-0031- ENTREGA DE MERCANCIA PARA DESPACHO  |ACTIV
OM BAXTER NACIONAL o
BG-0032- RESALTAR IMPORTANCIA EN ENTREGA DE ACTIV
OM DEVOLUCIONES REMESA o
BG-0033- IDENTIFICA CANTIDADES Y NUEMEROS DE ACTIV
OM DEVOLUCIONES [FACTURA o




BG-0034- ACTIV
oM DEVOLUCIONES  |DENTIFICA DEVOLUCIONES PARCIALES. 0
BG-0035- ACTIV
oM LOGISTICA DEVOLUCION DE COPIA DE FACTURA 0
BG-0036- ACTIV
oM LOGISTICA  |AGILIZAR TRAMITES ENTREGA 0
BG-0037- ACTIV
oM LOGISTICA  [ORDENES DE CARGUE NACIONAL/URBANO 0
BG-0038- ACTIV
oM LOGISTICA PARA IDENTIFICAR ORIGINAL DE COPIA 0
BG-0039- DEVOLVER COPIAS DE FACRTURAS FIRMADO |ACTIV
oM LOGISTICA  |Y SELLADO 0
BG-0040- ACTIV
oM LOGISTICA  [ORDENES DE DESPACHO 0
BG-0041- ACTIV
OM | ARCHIVO CENTRAL RECLAMO CHEQUES PARA CLIENTES 0
BG-0042- ACTIV
OM | ARCHIVO CENTRAL RECLAMO CHEQUES PARA CLIENTES 0
BG-0043- ACTIV
OM | ARCHIVO CENTRAL FACTURAS QUE NO VIENEN FECHADAS 0
BG-0044- ACTIV
OM | ARCHIVO CENTRAL [SELLAR CORRESPONDENCIA 0
BG-0045- ACTIV
OM | ARCHIVO CENTRAL REEMBOLSO CAJA MENOR 0
BG-0046- ACTIV
OM | ARCHIVO CENTRAL [RADICACION / RECOGIDA CHEQUES 0
BG-0047- ACTIV
OM | ARCHIVO CENTRAL [SELLO CORRESPONDENCIA EXTERNA 0
BG-0048- AGILIZAR TRAMITES ENTREGA ACTIV
OM | ARCHIVO CENTRAL DOCUMENTACION 0
BG-0049- ACTIV
OM | ARCHIVO CENTRAL [CERTIFICADOS CORRESPONDENCIA 0
BG-0050- ACTIV
OM | ARCHIVO CENTRAL RECEPCION CORRESPONDENCIA 0
BG-0051- | SEGURIDADY [SEGUIMIENTO VEHICULOS MONITOREO ACTIV
oM MONITOREO  [URBANO 0

SANOFI RECEPCION MERCANCIA
BG-0052- ACTIV




OoM O
BG-0053- ACTIV
OoM SANOFI RECEPCION DEVOLUCIONES O
BG-0054- ACTIV
OM BDF RECIBO MERCANCIA O
BG-0055- ACTIV
OM BDF RECIBO MERCANCIA / DOCUMENTACION O
BG-0056- ACTIV
OM BDF GRABACION SISTEMA WMS O
BG-0057- ACTIV
OM BDF GRABACION SISTEMA SAP O
BG-0058- ACTIV
OM BDF CUMPLIDO FACTURACION EN DESPACHO O
BG-0059- ACTIV
OM BDF RECIBO DEVOLUCIONES O
BG-0060- ACTIV
OM BDF RADICACION DEVOLUCIONES GRABADOWMS | O
BG-0061- ACTIV
OoM BDF INGRESO MERCANCIA DEVOLUCIONES o
BG-0062- ACTIV
OM BDF DESPACHO MERCANCIA o
BG-0063- ACTIV
OM ARCHIVO CENTRAL RADICACION CORRESPONDENCIA NACIONAL o
BG-0064- ACTIV
OoM ARCHIVO CENTRAL RADICACION CORRESPONDENCIA BAXTER o
BG-0065- ACTIV
OoM ARCHIVO CENTRAL RADICACION CORRESPONDENCIA COOPEN o
BG-0066- RADICACION CORRESPONDENCIA ACTIV
OM ARCHIVO CENTRAL [CONTABILIDAD o
BG-0067- RADICACION CORRESPONDENCIA TALENTO  |ACTIV
OM ARCHIVO CENTRAL HUMANO o
BG-0068- RADICACION CORRESPONDENCIA SERVICIO |ACTIV
OM ARCHIVO CENTRAL [CLIENTE o
BG-0069- ACTIV
OM ARCHIVO CENTRAL RADICACION CORRESPONDENCIA LOGISTICA o
BG-0070- RADICACION CORRESPONDENCIA GESTION  [ACTIV
OM ARCHIVO CENTRAL |CALIDAD o




BG-0071- RADICACION CORRESPONDENCIA ACTIV
OoM ARCHIVO CENTRAL [FACTURACION o
BG-0072- ACTIV
OM ARCHIVO CENTRAL RADICACION CORRESPONDENCIA COMPRAS o
BG-0073- |ACONDICIONAMIENT ACTIV
OoM O PRODUCTO TERMINADO PARA ENTREGA @]
BG-0074- |ACONDICIONAMIENT ACTIV
OoM O RECIBO MERCANCIA O
BG-0075- |ACONDICIONAMIENT ACTIV
OoM O MUESTRA TESTIGO CODIFICADO O
BG-0076- |ACONDICIONAMIENT ACTIV
OoM O REMISION FACTURA Y SE SELLA O
BG-0077- |ACONDICIONAMIENT ACTIV
OoM O DOCUMENTO INGRESADO Y GRABADO O
BG-0078- |ACONDICIONAMIENT ACTIV
OoM O RECEPCION DE MERCANCIAS O
BG-0079- |ACONDICIONAMIENT ACTIV
OM O ENTREGA DE MERCANCIAS O
BG-0080- JOHNSON & ACTIV
OoM JOHNSON CONFIRMACION DE ENTREGA @]
BG-0081- JOHNSON & RECEPCION MERCANCIA / MATERIALES / ACTIV
OoM JOHNSON PRODUCTO O
BG-0082- JOHNSON & ACTIV
OoM JOHNSON MARCACION EXIGIDA POR EL CLIENTE o
BG-0083- JOHNSON & ACTIV
OM JOHNSON PRODUCTO EN SISTEMA CONGELADO o
BG-0084- JOHNSON & ACTIV
OM JOHNSON PRODUCTO EN SISTEMA REFRIGERADO o
BG-0085- JOHNSON & ACTIV
OM JOHNSON DESPACHO MERCANCIA ENTRE BODEGAS o
BG-0086- JOHNSON & ACTIV
OM JOHNSON REVISION EN DEVOLUCIONES o
BG-0087- ACTIV
OM KODAK SEPARACION DE DOCUMENTOS o
BG-0088- ACTIV
OM KODAK GRABACION EN SISTEMA o

KODAK RECIBO MERCANCIA
BG-0089- ACTIV




OoM O
BG-0090- ACTIV
OM KODAK AGILIZAR TRAMITES ENTREGA @]
BG-0091- ACTIV
OM KODAK ANULACION PROCESO O
BG-0092- ACTIV
OoM KODAK DESPACHO DOCUMENTOS CLIENTE O
BG-0093- ACTIV
OoM KODAK DESPACHO DOCUMENTOS CLIENTE O
BG-0094- ACTIV
OM BAXTER FACTURAS QUE VAN AL CLIENTE O
BG-0095- ACTIV
OM BAXTER SEPARACION DE PEDIDOS O
BG-0096- ACTIV
OM BAXTER ENTREGA DOCUMENTACION O
BG-0097- ACTIV
Cco BAXTER ENTREGA MERCANCIA / NACIONAL / URBANO O
BG-0098- ACTIV
Cco BAXTER AGILIZAR TRAMITE DE ENVIO o
BG-0099- ACTIV
OM BAXTER AGILIZACION DESPACHOS o
BG-0100- ACTIV
OM BAXTER RECIBO PRODUCTO EXTERNO o
BG-0101- ACTIV
OoM BAXTER DEMORAS EN ENTREGA o
BG-0102- ACTIV
OoM BAXTER RECEPCION PRODUCTO o
BG-0103- ACTIV
OM BAXTER IDENTIFICACION DE PEDIDOS PREPARADOS o
BG-0104- ACTIV
OM BAXTER REEMPAQUE PRODUCTOS EN BODEGAS o
BG-0105- ACTIV
OM BAXTER RECEPCION PRODUCTO o
BG-0106- ACTIV
OM BAXTER MANEJO DE CAJA MENOR o
BG-0107- ACTIV
OM B-12 RECIBO MERCANCIA o




BG-0108- ACTIV
OoM B-12 ENVIO FACTURAS AL CLIENTE o
BG-0109- ACTIV
OM B-12 SEPARACION DE PEDIDOS o
BG-0110- ACTIV
OM B-12 RECIBO MERCANCIA O
BG-0111- ACTIV
OM B-12 IDENTIFICAR FACTURA ORIGINAL O
BG-0112- ACTIV
OM ALLERGAN RECEPCION PRODUCTO O
BG-0113- ACTIV
OM ALLERGAN INGRESO EN SISTEMA O
BG-0114- ACTIV
OM ALLERGAN ENVIO FACTURAS AL CLIENTE O
BG-0115- ACTIV
OM ALLERGAN ALISTAMIENTO DE PRODUCTO O
BG-0116- INFORMACION CLIENTE / MANEJO CADENA ACTIV
OM ALLERGAN FRIO O
BG-0117- ACTIV
OM ALLERGAN ORDENES DE CARGUE Y SALIDAS DE BODEGA| O
BG-0118- ACTIV
CO ALLERGAN SEPARACION DE PEDIDOS / DELIVERY @]
BG-0119- ACTIV
OoM ALLERGAN ENVIO FACTURAS AL CLIENTE o
BG-0120- ACTIV
Cco ALLERGAN RECIBO MERCANCIA / PROVEEDORES o
BG-0121- ENTREGAS DE CICLO PROMOCIONAL SIN ACTIV
Cco ALLERGAN HORARIO o
BG-0122- ACTIV
Cco ALLERGAN ANULACION DE FACTURAS o
BG-0123- ACTIV
Cco ALLERGAN PRUEBA DE ENTREGA DE LOS DESPACHOS o
BG-0124- ACTIV
Cco ALLERGAN DESPACHOS AEREOS DE CADENA DE FRIO o
BG-0125- IDENTIFICACION DE CAJA DONDE VA ACTIV
Cco JANSSEN FACTURA o

JANSSEN RECEPCION MERCANCIA / DOCUMENTOS
BG-0126- ACTIV




Co o)
BG-0127- ACTIV
Co JANSSEN ENVIO FACTURAS AL CLIENTE o)
BG-0128- ACTIV
oM EUROPA IDENTIFICAR / CUANTIFICAR EL PEDIDO o)
BG-0129- ACTIV
oM EUROPA RECEPCION MERCANCIA o)
BG-0130- ACTIV
co EUROPA / ZAMBON DESPACHO DE PEDIDOS o)
BG-0131- IDENTIFICACION DE PRODUCTO PARA ACTIV
co EUROPA / ZAMBON DISPOSICION o)
BG-0132- ACTIV
co EUROPA / ZAMBON CAJAS CON MATERIAL POP o)
BG-0133- ACTIV
co EUROPA / ZAMBON |PRODUCTOS DISPUESTOS A DESTRUCCION o)
BG-0134- ACTIV
CO  |EUROPA/ORGANON [DENTIFICAR LA FACTURA o)
BG-0135- PARA PRODUCTOS REFRIGERADOS ACTIV
CO  |EUROPA/ORGANON ENVIADOS o)
BG-0136- ACTIV
CO  |EUROPA/ORGANONENTRGA DOCUMENTACION CLIENTE o)
BG-0137- ACTIV
oM ABBOTT REVISION DE MERCANCIA EN DEVOLUCION o)
BG-0138- ACTIV
oM ABBOTT RECIBO MANEJO CAJA MENOR Y REEMBOLSO| O
BG-0139- ACTIV
oM ABBOTT GRABACION DEVOLUCIONES o)
BG-0140- ACTIV
oM ABBOTT DOCUMENTACION / FACTURAS / MANUALES o)
BG-0141- ENTREGA FACTURAS CLIENTE Y ACTIV
oM ABBOTT DOCUMENTOS DE SOPORTE o)
BG-0142- ACTIV
oM ABBOTT DOCUMENTOS SOPORTE PARA ENTREGA o)
BG-0143- ACTIV
oM ABBOTT DESPACHO MERCANCIA / DOCUMENTOS o)
BG-0144- ACTIV
oM ABBOTT AGILIZACION DESPACHOS o)




BG-0145- ACTIV
oM ABBOTT MUESTRA COMPARATIVA DE PRODUCTO o)
BG-0146- ACTIV
oM ABBOTT RECEPCION MERCANCIA Y MATERIAL o)
BG-0147- ACTIV
oM ABBOTT ENVIO FACTURAS AL CLIENTE o)
BG-0148- RECIBO MERCANCIA Y REMISION ACTIV
oM ABBOTT DOCUMENTOS. o
BG-0149- ACTIV
oM EPSIFARMA  [FACTURAS EN PEDIDOS MASIVOS o
BG-0150- ACTIV
oM EPSIFARMA  |RECIBO MERCANCIA / DOCUMENTACION 0
BG-0151- ROTULACION PRODUCTO MEDICO ACTIV
oM EPSIFARMA  [QUIRURGICO o
BG-0152- ACTIV
oM EPSIFARMA  ROTULACION EN EL EMPAQUE DE PRODUCTO | O
BG-0153- ACTIV
oM EPSIFARMA  VENTAS EXTERNAS o)
BG-0154- ACTIV
co EPSIFARMA  |PRODUCTOS DE MANEJO ESPECIAL o)
BG-0155- ROTULACION PR/CTO PROGRAMACION ACTIV
co EPSIFARMA  |PREVENCION o)
BG-0156- ACTIV
co EPSIFARMA  ROTULACION PRODUCTO FARMACEUTICO o)
BG-0157- ACTIV
co EPSIFARMA  ROTULACION PRODUCTO PACIENTE RENAL o)
BG-0158- ROTULACION PRODUCTO LABORATORIO ACTIV
co EPSIFARMA  (CLINICO o)
BG-0159- ACTIV
co EPSIFARMA  ROTULACION DISPOSITIVOS QUIRURGICOS o)
BG-0160- ACTIV
co EPSIFARMA  ROTULACION PRODUCTO ODONTOLOGICO o)
BG-0161- IDENTIFICACION DE TEMPERATURA EN ACTIV
co EPSIFARMA  NEVERA o)
BG-0162- ACTIV
co EPSIFARMA  ROTULACION PRODUCTO CONTROLADO o)
EPSIFARMA  |ROTULACION PRIORIDADES URGENCIA
BG-0163- ACTIV




Co o)
BG-0164- ACTIV
oM EVEREADY SELLAR CAJAS QUE FUERON INVENTARIADAS | O
BG-0165- RECIBO MERCANCIA, EMPAQUES Y ACTIV
oM EVEREADY DEVOLUCIONES o)
BG-0166- ACTIV
oM EVEREADY RECIBO DOCUMENTACION o)
BG-0167- ACTIV
oM EVEREADY SELLAR FACTURAS Y ENTREGAR PEDIDOS o)
BG-0168- IDENTIFICAR DOCUMENTOS CONCIDERADOS |ACTIV
oM CALIDAD EXTER. o)
BG-0169- ACTIV
oM CALIDAD IDENTIFICAR DOCUMENTO OBSOLETO o)
BG-0170- ACTIV
oM CALIDAD COPIAS DE ENTREGA BAJO AUTORIZACION o)
BG-0171- GARANTIZA FIEL COPIA DEL ORIGINAL Y ACTIV
oM CALIDAD ACTUAL o)
BG-0172- GARANTIZA FIEL COPIA DEL ORIGINAL Y ACTIV
oM CALIDAD ACTUAL o)
BG-0173- COPIA DE ACTIV
oM CALIDAD CONSULTA,ACTUALIZACION,MODIFICACION o)
BG-0174- ACTIV
oM LOGISTICA FAVOR ENTREGAR INVENTARIADO o)
BG-0175- ACTIV
oM DEVOLUCIONES |LEGALIZAR DOCUMENTOS Y RECOGIDAS o)
BG-0176- ACTIV
oM SANOFI RECEPCION DE MERCANCIAS o)
BG-0177- ACTIV
oM ALLERGAN DEVOLUCIONES o)
BG-0178- ACTIV
oM ABBOTT RECIBO DE DOCUMENTOS DE FACTURACION | O

BG- ACTIV
0179.0M ABBOTT PEDIDO AUDITADO o)
BG-0180- ACTIV

oM ABBOTT PEDIDO AUDITADO o)
BG-0181- ACTIV

oM ABBOTT PEDIDO AUDITADO o)




BG-0182- ACTIV
OoM ABBOTT ENTREGA URGENTE o
BG-0183- ACTIV
OM ABBOTT DEVOLUCIONES o
BG-0184- ACTIV
CO ALLERGAN CONTROL DE MATERIALES @]
BG-0185- ACTIV
CO JANSSEN DOCUMENTO GRABADO @]
BG-0186- SERVICIO AL ACTIV
OM CLIENTE REMESAS URGENTES O
BG-0187- SERVICIO AL DOCUMENTACION Y RED/ COMUNICACION ACTIV
OM CLIENTE CLIENTE O
BG-0188- SERVICIO AL DOCUMENTACION Y RED/ COMUNICACION ACTIV
OM CLIENTE CLIENTE O
BG-0189- SERVICIO AL DOCUMENTACION Y RED/ COMUNICACION ACTIV
OM CLIENTE CLIENTE O
BG-0190- SERVICIO AL DOCUMENTACION Y RED/ COMUNICACION ACTIV
OM CLIENTE CLIENTE O
BG-0191- ACTIV
OM CONTABILIDAD  |PARA ANULACION DE CAMARA DE COMERCIO O
BG-0192- ACTIV
OM MANTENIMIENTO |PARA ANULACION DE REQUISICIONES O
BG-0193- PARA COPIA DE DOCUMENTOS PARA OTRAS |ACTIV
OoM MANTENIMIENTO |AREAS o

GERENCIA
FINANCIERA
BG-0194- / GERENCIA ACTIV
OM GENERAL PARA PAGO DE CHEQUES O
BG-0195- GERENCIA ACTIV
OM FINANCIERA PARA PAGO DE CHEQUES O
PARA MANIFIESTOS, GASTOS DE VIAJE
BG-0196- ANTICIPOS ACTIV
OoM LOGISTICA Y PLANILLAS @]
BG-0197- INGRESO INFORMACION RELACIONES DE ACTIV
OoM LOGISTICA DESPACHO O
BG-0198- CUANDO SE HACE UNA RELACION DE ACTIV
OoM LOGISTICA DESPACHO O
LOGISTICA
BG-0199- INGRESO INFORMACION RELACIONES DE ACTIV




OoM DESPACHO O
BG-0200- ACTIV
OM BAXTER VERIFICACION DE FACTURAS O
BG-0201- ACTIV
OM KODAK RECIBIR MERCANCIA O
BG-0202- ACTIV
OM KODAK GRABADO O
BG-0203- ACTIV
OM KODAK RECIBO BODEGA 2 O
BG-0204- HACER TRASLADO DE UBICACIONES DENTRO [ACTIV
OM EUROPA DE BODEGA O
BG-0205- ACTIV
OM ARCHIVO CENTRAL RECOGER CHEQUES RECIBIDO O
BG-0206- ACTIV
OoM EUROPA ANULA FACTURAS Y DOCUMENTOS VARIOS O
BG-0207- ACTIV
OoM EUROPA ANULA DOCUMENTOS VARIOS O
BG-0208- MARCAR CAJAS CON EL NUMERO DE ACTIV
OoM EVEREADY FACTURA o
BG-0209- MARCAR CAJAS CON EL NUMERO DE ACTIV
OM EVEREADY FACTURA o
BG-0210- MARCAR CAJAS CON EL NUMERO DE ACTIV
OM EVEREADY FACTURA o
BG-0211- MARCAR CAJAS CON EL NUMERO DE ACTIV
OoM EVEREADY FACTURA o
BG-0212- MARCAR CAJAS CON EL NUMERO DE ACTIV
Cco EVEREADY FACTURA o
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